上 海 市 杨 思 高 级 中 学 
         值周班工作须知
1、值周前一周班主任、班长参考《值周班工作安排表》布置值周任务，明确各岗位职责。

2、值周班校门礼仪示范岗(4男4女)与班主任、行政值班必须6:50准时到岗,1名领号同学发口号“Attention”,8名同学共同问好“Morning Teacher”。7：20-7：50留两名同学记录迟到同学，记录于《迟到记录》。

3、每天6位男同学7：00-7：20将教工车棚、校门两侧车辆摆放整齐。

4、每天1男l女同学准时升降旗(不负责升旗仪式),国旗妥善保管,周五将国旗交艺体馆赵正德老师。
5、每天9-10位同学负责两操检查，每位同学负责一个楼层的班级，检查记录登记于《两操检查表》。
6、每天6位同学负责班级卫生和午会课检查，两位同学负责一个年级，检查记录登记于《卫生午会检查反馈表》。
7、每天16位同学负责校园巡逻，及时清理垃圾；发现不良行为及时制止。
8、班长每天认真填写《年级日常行为规范检查汇总表》，将检查结果公布于一楼黑板；认真填写《班级常规反馈表》并交于各年级组长。
9、值周完毕填写电子版《值周总结》和《年级日常行为规范检查汇总表》,上传至FTP学生处-值周文件夹；把值周用品(礼仪绸带、胸卡、《值周班工作须知》等)交给下周值周班。

                                                                     学生处
